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Administrateur/trice

GMEA - Centre National de Création Musicale

d'Albi

22/05/17
CDI

 Albi (81)

Création musicale

Direction : Didier Aschour

Créé en 1977, le GMEA a reçu en 2007 le label Centre National de Création Musicale et a ainsi rejoint

le réseau des 5 autres Centres Nationaux de Création Musicale français (La Muse en Circuit à

Alfortville, le GMEM à Marseille, le CIRM à Nice, le GRAME à Lyon et Césaré à Reims).

Le GMEA développe son activité autour des axes suivants :

- Production d’œuvres / commandes / résidences artistiques

- Diffusion / Action culturelle

- Recherche / Formation

Il dispose de locaux administratifs et techniques ainsi que de studios de composition et espaces de

travail en centre ville.

Il est animé par une équipe permanente de 5 ETP et dispose d’un budget annuel de 500 000 €

environ.

Didier Aschour a pris ses fonctions en septembre 2016 pour mettre en place un nouveau projet.

L’Ensemble Dedalus est désormais associé au Centre.

Le GMEA est conventionné par la DRAC Occitanie, le Département du Tarn, la Ville d’Albi et la

Région Occitanie.

www.gmea.net / www.dedalus-ensemble.fr

Sous l’autorité du directeur et en étroite relation avec les différents membres de l’équipe,

l’administrateur(rice) accompagne le nouveau projet artistique du GMEA, concourt à son

développement local, régional, national et international.

Elle ou il assure la gestion administrative générale et la gestion du personnel, avec pour missions

principales :

• L’élaboration et la gestion du budget général du centre et le contrôle de son exécution

• La constitution des dossiers de demande de subventions ainsi que les dossiers de suivi de

l’activité

• Le suivi de l’administration de l’Ensemble Dedalus

• Le suivi des relations avec l’expert-comptable, le commissaire aux comptes et la banque

• Le suivi des projets artistiques dans les réseaux (locaux, régionaux, nationaux et internationaux)

http://www.gmea.net
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avec parfois la production déléguée de certains projets

• L’élaboration et le suivi des contrats conclus avec les compagnies et les artistes, ainsi que toutes

conventions nécessaires au bon fonctionnement du centre et de ses activités

• La participation à la recherche de financements complémentaires

• La coordination et la gestion des ressources humaines : élaboration des contrats de travail, suivi

de la formation professionnelle, des congés…

• Le suivi des questions liées aux bâtiments, et la participation aux projets de développements et

d’aménagements des locaux

• Qualités managériales, relationnelles et rédactionnelles

• Formation supérieure en gestion culturelle, bonne culture générale

• Connaissance des réseaux institutionnels nationaux et internationaux

• Maîtrise de la législation juridique, fiscale et sociale

• Esprit d’initiative, dynamique et sens du travail en équipe

• Pratique de l’anglais

• Expérience professionnelle dans des fonctions similaires

1 septembre 2017

12 juin 2017
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