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Chargé.e de membership

Silencio
19/05/17
Stage

 Paris 10e

Communication culturelle - événementielle

Fondé en 2011, Silencio est un club culturel pour membres issus des communautés créatives,

scénographié par David Lynch. Silencio ne cesse de se renouveler et d’enrichir sa programmation

pour garder une vision contemporaine de l’actualité culturelle en France et à l’international.

1. Administration / membership

- CRM : alimentation, qualification et mise à jour de la base de donnée contacts

- Gestion de la base de donnée des membres

- Suivi administratif

- Prospection membership

- Suivi hebdomadaire relatif aux expirations, aux renouvellements, aux paiements en attente et

relances

2. Audiences

- Suivi de l’affluence pour les événements quotidiens (remplissage des jauges)

3. Partenariats

- Veille culturelle (française et internationale)

- Assister à la gestion des partenariats (institutions culturelles type musées, fondations, salles

concert,

festivals, foires, maisons d’édition...)

Bac +4 / +5

Capacité d'organisation, sens de la coordination et de l'analyse - Rigueur - Travail en équipe.

Intérêt pour la culture.

Intérêt pour les outils technologiques (communication et marketing)

Maîtrise du Pack Office - Maîtrise de l’Anglais.

Fin juin

555 € + 50% du pass navigo par mois
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Paris 10e

7/9 rue des Petites Ecuries - 75010 PARIS

www.silencio-club.com


