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Assistant.e Administration des Ventes

AED Rent France
19/05/17
CDI

 La Courneuve (93)

Audiovisuel

AED France est la filiale française du Groupe AED, qui fournit des services uniques pour les

professionnels de l’audiovisuel & du spectacle. 

Dans le cadre de son accroissement d’activité, AED France recherche un(e) Assistant(e)

Administration des Ventes.

Placé(e) directement sous l’autorité de la direction commerciale, vous rejoindrez une équipe forte et

serez contact privilégié de nos clients et de notre force commerciale.

Vos missions quotidiennes :

- Rédaction, transmission et suivi des offres auprès de nos clients, en lien avec le commercial en

charge du secteur ;

- Enregistrements des commandes clients et mise en approvisionnement des matériels commandés

;

- Suivi des expéditions à nos clients ;

- Renfort de l’équipe commerciale Rent (Location) pour la réalisation des devis ;

- Occasionnellement, vous pourrez également être amené(e) à accueillir des clients se présentant

en nos locaux.

Votre Profil :

- Dynamique et autonome, vous avez le sens des responsabilités;

- Niveau d’étude : BAC +2;

- Vous disposez d’une expérience dans un poste similaire ou dans notre secteur d’activité ;

- La maîtrise de l’anglais est un atout.

Une experience, idéalement de deux ans, à un poste similaire ou dans notre secteur d'activité

(vente/location de materiel son, lumière et vidéo) est demandé.

Immédiate

2000 à 2400€ Brut selon profil et experience
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