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Assistant.e de programmation et de production

- auditorium

Mémorial de la Shoah

11/08/17
Stage

 Paris 4e

Programmation Culturelle

Le Mémorial de la Shoah, situé à Paris au cœur du quartier historique du Marais, est à la fois musée,

lieu de mémoire, centre de formation et d’éducation et le plus grand centre européen d’archives.

Le/la stagiaire participera aux activités culturelles de cette institution dans leur multidisciplinarité

(histoire, littérature, cinéma, philosophie…)

Sous la responsabilité de la coordinatrice des activités culturelles de l’auditorium, le/la stagiaire

participera à l’organisation des événements de l’auditorium :

- Contribution à l’élaboration, organisation et préparation des cycles de films et conférences,

projections, tables rondes, colloques (recherches documentaires, fiches de lecture, rédactions de

textes et courriers)

- Organisation du séjour des invités (déplacements, hôtels)

- Organisation logistique de l’événement

- En coordination avec le service communication : recherche de public, diffusion des documents de

communication

- gestion des données administratives et financières

- accueil des invités

- accueil du public

Stage +/- 6 mois. Convention de stage obligatoire.

- Expérience dans le secteur culturel

- Grande disponibilité indispensable (soirées, dimanches)

- Bonne aisance rédactionnelle et orale

- Connaissances et intérêt pour l’histoire de la Shoah

- Connaissance des outils informatiques ( Internet, Excel, Word, Powerpoint)

- Maîtrise écrite et orale de l’anglais

Fin Septembre / Début Octobre 2017

Indemnité légale + tickets restaurants + remboursement pass Navigo 50%
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Paris 4e

Mémorial de la Shoah

17 rue Geoffroy l’Asnier

75004 Paris

www.memorialdelashoah.org


